Noack Internetz

Zellen in Excel sperren bzw. schiitzen

e Zellen in Excel sperren - die Vorbereitung
e Excel-Zellen zuverlassig schiitzen - 2. Schritt

Zellen in Excel sperren - die Vorbereitung
Eine bzw. einige Zellen zu schiitzen ist etwas umstandlicher, als ein ganzes Arbeitsblatt zu sperren:

1. Zundchst klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das kleine graue Quadrat, das Sie links oben
zwischen der Spaltenbezeichnung und der Zeilennummerierung finden.
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2. Der gesamte Arbeitsbereich wird jetzt blau eingefarbt und das Kontextmendi ist gedffnet. Im
Kontextmenii wahlen Sie , Zelle formatieren” aus und wahlen die Registerkarte ,Schutz”. Die

Option ,Gesperrt” ist standardmaRig aktiviert, Sie deaktivieren die Funktion und verlassen das
Men, mit Klick auf ,,OK”.
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3. Jetzt wahlen Sie die Zelle oder die Zellen aus, die gesperrt werden soll. Sind es mehrere Zellen,
die nicht nebeneinander liegen, klicken Sie die Zellen einzeln mit gedriickter [Strg]-Taste an.
AnschlieBend rufen Sie mit einem Rechtsklick erneut das Kontextmeni auf und klicken in der

Registerkarte ,Schutz” auf ,Gesperrt”.

PRl ST vy o MUy e SO

E P % . It
Py, “ K Tele D s h o ; P ey
7 VAR A BRAFE N Wy AS o e e v
e o o 1o — yo—s oy

O

5 —
G- KW N
L R S

32 &0 |

e i . . ' i . . - . R a

N NI ESEPEECE R e v v mie.]

i

R R S0 i o)

‘g

Pl r Th o e BB ¥

e I

ﬁ: - ‘K e D s ; s -
g VAR LA ERAEE N W e US| e nes e o, L, :-..."-_‘:-.....—
el e P = ety e s
= : . ' v - r . o
o
il
.
»
.
»
.
.
"
"
w
»
"
"
Ll
[ b
»
»
»
n
= [
1w = m—— — - = S— .
I e A—— T i o0
| 2 Al .. -
L = —=

http://blog.noack-internetz.de/

Seite 2


http://blog.noack-internetz.de/

Noack Internetz
Excel-Zellen zuverlassig schutzen - 2. Schritt

Um die Zellschutzfunktion zu aktivieren, haben Sie jetzt zwei Moglichkeiten.

1. Sie kdnnten Uber die Registerkarte ,,Uberpriifen“ das Symbol ,,Blatt schiitzen” in der
Schnellstarterleiste wahlen. Oder Sie entscheiden sich fiir den deutlich schnelleren Weg und
klicken im unteren Blattbereich mit einem Rechtsklick auf die entsprechende Registerlasche. In
dem Kontextmeni wéhlen Sie dann ,Blatt schiitzen” aus.
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2. Wenn Sie mochten, vergeben Sie im Menii ,,Blatt schiitzen” ein Kennwort fiir lhre Zellen oder
bestatigen sofort mit ,,OK”.
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Fertig!
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